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狭山市地域新事業創出基盤施設指定管理者募集要項 

 

 

 狭山市地域新事業創出基盤施設（以下「地域新事業創出基盤施設」という。）の指定管理者の

募集については、以下要項に定めるとおりとする。 

 

１ 対象施設の概要 

（１）名  称  狭山市地域新事業創出基盤施設 

         （通称 さやまインキュベーションセンター21） 

（２）所 在 地  狭山市広瀬台２丁目 16 番 15 号（建物立地部分） 

         狭山市広瀬台２丁目 17 番１号（駐車場部分） 

（３）設置目的  新たな製品又はサービスの研究又は開発を行う者の支援を通じて、起業家

等を育成することにより、新事業の創出を図り、もって本市の産業の発展

に寄与するため。 

（４）開設時期  平成 15 年４月１日 

（５）施設概要 

  ア 構造 重量鉄骨構造 地上３階 

  イ 敷地面積    537.96 ㎡（狭山市広瀬台 2 丁目 16 番 15 号） 

  ウ 駐車場面積  213.49 ㎡（狭山市広瀬台 2 丁目 17 番 1 号） 

  エ 建物延床面積 569.88 ㎡ 

  オ 主な階別面積 

（単位：㎡） 

階 名 称 面 積 

１階 事務室 34.89 

 倉庫 12.50 

 研究開発室 41.25 

 研究開発室 41.25 

219.88 共用部（階段・廊下・トイレ・エントランス等） 89.99 

２階 研究室 33.75 

 研究室 33.75 

 会議室 33.25 

 倉庫 3.00 

 控室 5.00 

189.25 共用部（階段・廊下・トイレ等） 80.50 
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３階 研究室 16.87 

 研究室 16.87 

 研究室 16.87 

 研究室 16.87 

 テラス 33.25 

 倉庫 5.00 

160.75 共用部（廊下・トイレ等） 55.02 

屋上  190.0 

※ 上記面積は登記面積とは一致しない。面積は小数点第３位を四捨五入したもの。 

 

２ 指定管理者が行う業務 

（１）地域新事業創出基盤施設の管理運営及び使用の許可に関すること。 

（２）地域新事業創出基盤施設の建物、設備、物品等及び駐車場の維持管理に関すること。 

（３）狭山市地域新事業創出基盤施設条例（平成 14 年条例第 27 号）第 14 条第２項に規定され

る業務に関すること。 

（４）自主事業に関すること。 

（５）その他、狭山市地域新事業創出基盤施設指定管理者業務仕様書のとおりとする。 

 

３ 指定期間 

  令和８年４月１日から令和 12 年３月 31 日まで（４年間） 

 

４ 資格要件 

（１）指定期間中、安全円滑に対象施設を管理運営できる法人その他団体とする。なお、複数の

法人その他団体により構成されたグループで応募することもできるが、その場合、次のこ

とに留意すること。 

  ア 単独で応募した法人その他団体は、グループによる応募の構成団体となることはでき

ない。また、同時に複数のグループによる応募の構成団体となることもできない。 

  イ グループで応募する場合は、グループの名称と代表となる法人その他団体を定めるこ

と。この場合、グループの代表及び構成を変更することはできない。 

  ウ グループにおける出資比率の最小限度基準は、構成員数を勘案して次のとおりとする。

ただし、代表となる法人その他団体の出資比率は 50％以上とする。 

     ２団体の場合・・・30％以上 

     ３団体の場合・・・20％以上 

    なお、出資を伴わないグループによる応募の場合は、出資比率を当該業務に係る構成

団体の責任比率とすること。 

  エ グループで応募する場合、出資比率又は責任比率がない法人その他団体を構成団体等

にすることはできない。 

  オ 構成団体間での協議の状況を確認するため、仮協定書又は協定書案を添付すること。 

  カ 構成団体には、市内に所在する法人その他団体をできるだけ加えるようにすること。 
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（２）法人、その他団体（グループの代表団体及び構成団体となっている法人その他団体を含

む。）又はその代表者が次の事項に該当する場合、応募することはできない。 

  ア 破産者で復権を得ない者 

  イ 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４第２項の規定により、本市

における一般競争入札等の参加を制限されている者 

  ウ 地方自治法（昭和 22 年法律第 67 号）第 244 条の２第 11 号の規定により指定の取消

しを受けたことがある者 

  エ 狭山市公の施設の指定管理者の指定手続等に関する条例（平成 16 年条例第３号）第４

条の規定に抵触することとなる者 

  オ 国税及び地方税を滞納している者（法人その他団体の代表者を除く。） 

  カ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第 77 号）第２条第２

号に規定する暴力団及びその利益となる活動を行う者若しくは暴力団又は暴力団の構成

員（暴力団の構成員でなくなった日から５年を経過しない者を含む。）の統制下にある者 

  キ 会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）第 17 条の規定による更生手続開始の申立てが

なされた者 

  ク 民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）第 21 条の規定による再生手続開始の申立てが

なされた者 

（３）法人の役員（無限責任社員、取締役、執行役、監査役、これらに準ずべき者を含む。）が、

（２）のア、エ、カに該当しないものであること。 

（４）消費税の適格請求書等保存方式における適格請求書発行事業者として登録を受けた法人

その他団体であること。ただし、当該施設の業務が消費税課税取引に該当しない場合又は

当該施設の特性上、利用者が適格請求書を必要としない消費者や免税事業者、簡易課税制

度適用事業者のみに限られることが明確な場合はこの限りではない。 

 

５ 説明会及び施設見学会の開催 

（１）開催日時等 

  ア 日  時  令和７年７月25日（金） 午前10時から 

  イ 場  所  地域新事業創出基盤施設２階 会議室 

（２）参加申込み 

  ア 申込方法  以下の入力フォームから必要事項を送信すること。 

          https://logoform.jp/form/6LWm/1026887  

  イ 申込期限  令和７年７月23日（水） 午後５時まで 

（３）その他 

   説明会当日、募集要項及び仕様書等資料の配布はしない。必要に応じて、狭山市公式ホ

ームページから事前にプリントアウトするなどして、持参すること。 

 

６ 質問の受付及び回答 

（１）受付方法  募集要項、仕様書等の内容に関して質問がある場合は、以下の入力フォー

参加申込フォーム 

https://logoform.jp/form/6LWm/1026887
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ムから送信すること。なお、口頭での質問には応じない。 

         https://logoform.jp/form/6LWm/1027033  

（２）受付期限  令和７年８月13日（水） 午後５時まで（必着） 

（３）回答方法  令和７年８月22日（金）を回答予定日とし、質問内容及 

         びその回答を狭山市公式ホームページで公表する。 

 

７ 申請書等の提出及び受付 

  指定管理者に応募をする法人等は、応募関係書類を次のとおり持参すること。（郵送等で

の提出は不可） 

（１）受付期間  令和７年７月10日（木）から８月29日（金）まで 

（２）受付時間  午前９時から午後５時まで（土日祝日を除く） 

（３）受付場所  狭山市役所 環境経済部 産業振興課（市役所高層棟２階） 

 

８ 応募関係書類 

（１）指定管理者指定申請書【様式１】 

※ グループで応募の場合 

 ア グループ構成団体一覧【様式１－２】 

 イ グループ応募理由及び業務分担表【様式１－３】 

 ウ グループ仮協定書【様式１－４】 

（２）指定管理者事業計画書【様式２】 

（３）指定管理者自主事業計画書【様式３】 

（４）指定管理者業務収支予算書【様式４、４－２】 

（５）受託事業実績概要書【様式５】 

（６）確約書【様式６、６－２、６－３、６－４】 

（７）法人等の概要が分かる書類【※様式任意（以下の事項を記載）】 

 ア 設立趣旨 

 イ 沿革 

  ・時系列で記載し、主な内容について具体的に記載したもの 

 ウ 事業概要 

  ・事業の内容や実績などが分かるもの 

 エ 組織・運営 

  ・組織図、本社・支社・支店の業務執行体制等が分かるもの及び就業規則又はこれに類するもの 

  ・経営の理念や方針、経営の効率化や透明性の確保に向けての取組み、組織の管理やチェック体

制などが分かるもの 

 オ 代表者の履歴 

（８）法人等の定款、寄付行為、規約その他これらに類するもの【様式任意】 

（９）法人の登記簿謄本（任意団体は除く） 

・指定管理者指定申請日前３か月以内に発行されたもの 

質問入力フォーム 

https://logoform.jp/form/6LWm/1027033
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（10）法人等の決算関係書類【様式任意】 

・前年度の事業報告書、貸借対照表、損益計算書、資産目録等又はこれらに類するもの 

（11）法人等の現年度の事業計画書、収支予算書又はこれらに類するもの【様式任意】 

（12）指定申請書を提出する日の属する年度の直近２年分の納税証明書（原本） 

 ア 法人税、消費税及び地方消費税【納税証明書の種類「その３」または「その３の３」】 

 イ 都道府県民税、市町村民税等の納税を証する書面 

（13）法人の役員名簿【様式任意】 

（14）提出書類一覧表【様式７】 

（15）狭山市地域新事業創出基盤施設指定管理者指定申請書提出票及び受領票【様式８】 

 

 ※ 上記様式は、狭山市公式ホームページからダウンロードし取得すること。 

 ※ 応募関係書類の作成と提出にあたっては、次の点に留意すること。 

 

   ・提出書類は、A4縦綴じにし、インデックスで書類名を示すこと。 

   ・応募関係書類の作成に要する費用は、応募者の負担とする。 

   ・提出書類について、提出期限後の差替え及び再提出は認めない。 

   ・応募者が提出書類に故意に虚偽の記載をした場合は、応募を無効とする。 

   ・提出書類は返却しない。なお、応募関係書類の著作権は、応募者に帰属する。ただ

し、市は、指定管理者選定の説明等のため、必要な場合には応募関係書類の全部又は

一部を無償で使用できるものとする。また、応募関係書類については、狭山市情報公

開条例に基づく開示請求があった場合、応募者の許可を得て開示できるものとする。 

 

９ 提出部数 

  正本 １部 

  副本（コピー） ８部 ※選定委員会・事務局等に必要な部数 

 

10 選考方法 

（１）指定管理者候補者の選定にあたっては、産業振興課による書類審査（第１次審査）及び

環境経済部所管指定管理者選定委員会（以下「選定委員会」という。）における事業提案

に係るプレゼンテーション・ヒアリング（９月中旬ごろ予定）による審査（第２次審査）

を行う。 

（２）審査は、以下の基準により行う。 

  ア 平等な利用が確保されるよう、適切な管理を行うことができるか。 

  イ 利用者本位の柔軟なサービスの提供ができるか。 

  ウ 公の施設の効用を最大限に発揮させ、かつ安全に管理することができるか。 

  エ 公の施設を効率的に管理し、管理に係る経費の縮減を図ることができるか。 

  オ 公の施設の管理運営業務を適正かつ確実に行うことができる物的、人的能力並びに財
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務基盤を有しているか。 

  カ 個人情報の適正な取扱いを確保することができるか。 

（３）第１次審査は、以下の事項について審査する。 

  ア 団体審査（適格性） 

  イ 事業提案内容の審査（整合性） 

（４）第２次審査は、以下の事項について審査する。 

  ア 受託能力の評価 

  イ 提案内容の評価 

   ア）管理運営方針 

   イ）運営及び維持管理に関する提案 

   ウ）事業に関する提案 

  ウ 管理運営費の評価 

（５）選定基準は、選定委員の採点結果の平均が満点の６割以上であることとする。応募団体

が、いずれも基準を満たさない場合は、指定管理者候補者を選定せず、再度公募する。 

 

11 選定結果の通知 

  指定管理者候補者の選定結果は、全ての応募者に 11 月をめどに文書で通知する。 

 

12 指定管理者の指定及び協定の締結 

（１）指定管理者の指定及び協定の締結 

   選定委員会で選定された指定管理者候補者と細部についての協議を行い、仮協定を締結

し、令和７年第４回狭山市議会定例会における議決を経て、指定管理者に指定した日に正

式な協定としての効力が発生することとなる。 

（２）指定等に係る留意事項 

   市議会の議決を経るまでの間に指定管理者に指定することが著しく不適当と認められる

事情が生じたときは、指定管理者に指定しないことがある。なお、前記の指定管理者に指

定しない場合や議会の議決が得られなかった場合においても、公募に要した費用や管理運

営の事前準備のために支出した費用については、一切補償しない。 

 

13 その他 

  指定管理者業務の実施にあたっては、この募集要項に定めることのほか、業務仕様書等に

定めるとおりとする。 

 

14 問合せ先 

  狭山市 環境経済部 産業振興課 

  担当者：久保田・室岡・鈴木 

  電 話：04-2937-7204（課直通） 

  E-Mail：sangyo＠city.sayama.saitama.jp  


