狭山市市民交流センター及び　
狭山市駅西口市民広場　
指定管理者応募関係書類　様式集　
【応募提出書類】
指定管理者指定申請書　　　　　　　　　　　　　　　 　【様式１－１】
グループ構成団体一覧　　　　　　　　　　　　　　　 　【様式１－２】
グループ応募理由及び業務分担表　　　　　　　　　　　 【様式１－３】

グループ仮協定書　　　　　　　　　　　　　　　　　 　【様式１－４】
指定管理者事業計画書　　　　　　　　　　　　　　　　 【様式２】
指定管理者市主催事業計画書　　　　　　　　　　　　　 【様式３－１】
指定管理者自主事業計画書　　　　　　　　　　　　　　 【様式３－２】
指定管理業務収支予算書及び自主事業収支予算書　　　　 【様式４－１】
指定管理業務収支予算書及び自主事業収支予算書（年度別）【様式４－２】
受託事業実績概要書　　　　　　　　　　　　　　　　　 【様式５】
確約書（その１）　　　　　　　　　　　　　　　　　 　【様式６】
確約書（その２）　　　　　　　　　　　　　　　　　 　【様式７】
確約書（役員）　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　【様式８】
役員名簿　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　【様式９】
提出書類一覧表（提出票）　　　　　　　　　　　　　　 【様式１０】
　　　　　　　　　　　
【その他様式】
説明会及び現地見学会参加申込書　　　　　　　　　　　 【様式１１】
質問書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　【様式１２】
令和８年５月

狭山市
（様式１－１）

令和　　年　月　日

指定管理者指定申請書

（宛先）狭　山　市　長

所在地
団体名
代表者氏名　※ｸﾞﾙｰﾌﾟの場合はｸﾞﾙｰﾌﾟ代表者　印

担当者氏名
担当者連絡先（TEL）
グループ名　※ｸﾞﾙｰﾌﾟで参加した場合
　次に掲げる公の施設の指定管理者の指定を受けたいので、関係書類を添えて申請します。
　

【公の施設名称】　狭山市市民交流センター及び狭山市駅西口市民広場
　　　　　　　　



（様式１－２）

グループ構成団体一覧

団体名：　　　　　　　　　　　　　　　
	構成者番号※1
	

	代表団体
	 eq \o\ad(所在地,　　　　　　)
商号又は名称

	
	代表者職氏名




印

担当者氏　名
所　属
所在地
電　話


FAX

E-Mail

	
	 eq \o\ad(業種名,　　　　　　)（本件における役割）

	構成団体A
	 eq \o\ad(所在地,　　　　　　)
商号又は名称

	
	代表者職氏名




印

担当者氏　名
所　属
所在地
電　話


FAX

E-Mail

	
	 eq \o\ad(業種名,　　　　　　)

	構成団体B
	 eq \o\ad(所在地,　　　　　　)
商号又は名称

	
	代表者職氏名




印

担当者氏　名
所　属
所在地
電　話


FAX

E-Mail

	
	 eq \o\ad(業種名,　　　　　　)

	協力団体
	 eq \o\ad(所在地,　　　　　　)
商号又は名称

	
	代表者職氏名




印
担当者氏　名
所　属
所在地
電　話


FAX

E-Mail

	
	 eq \o\ad(業種名,　　　　　　)


· 記入欄が不足する場合は、適宜追加して下さい。

（様式１－３）
グループ応募理由及び業務分担表

団体名：　　　　　　　　　　　　　　　

１．グループ応募理由

	


２．事業スキーム図

	事業スキームに関して、事業スキーム図をご記入ください。

代表団体、代表団体以外の構成員、協力団体等の関係者の関係を図示してください。

（記入例）




（様式１－３）

３．グループ内業務分担

	法人等の名称
	担当する業務の内容

	代表団体　名称


	

	構成員A　名称


	

	構成員B　名称


	

	協力団体　名称
	


４．グループ内出資割合

	区　　分
	法人等の名称
	出資割合

	代表団体
	
	

	構成団体
	
	

	構成団体
	
	


（様式１－４）

グループ仮協定書

団体名：　　　　　　　　　　　　　　　

	※　構成団体間での協議の進行度合いを確認するため、仮協定書（協定案、様式は任意）写しを添付してください。

・目的
・名称
・事務所の所在地
・設立の時期及び解散の時期
・構成団体の住所及び名称
・代表団体及び代表者
・代表者の職務
・構成団体の出資割合
・運営委員会
・取引金融機関
・業務の分担等
・構成団体の必要経費の分配
・決算
・業務比率の分担
・権利義務の譲渡制限
・業務途中における脱退に対する措置
・構成団体の除名
・業務途中における構成団体の破産または解散に対する処置
・代表企業の変更
・構成団体の加入
・解散後の瑕疵担保責任
・協定書に定めのない事項
・管轄裁判所


（様式２）
指定管理者事業計画書
	団　体　名
	

	代表者名
	

	設立年月日
	

	団体所在地
	

	連絡先
	連絡担当者名：

	
	電話：
	ＦＡＸ：

	
	Ｅ‐Ｍａｉｌ：


	市民交流センターの管理運営を希望する理由について

	


	１．市民交流センター及び市民広場の管理運営方針について

	（１）複合施設の管理運営を行ううえでの基本的な考え方
（平等な利用の確保、コスト削減、環境配慮）
（２）危機管理対応（自然災害、人為災害など不測の事態を想定した運営方針）


	２．市民交流センター及び市民広場の運営及び維持管理について

	（１）利用者に対するサービスの向上及び利用促進の方策
（２）利用者の安全対策、緊急時対策、防犯防災体制
（３）個人情報の保護体制
（４）運営体制（組織・勤務体制・職員の配置・採用・研修計画）

採用については、有資格者等を含め施設の実情に応じた職員の採用の観点からご提案ください。組織図を添付してください。
例）職員の配置及び勤務体制等
※以下は必要最低限の体制であり、提案者において施設の効果的かつ効率的な管理運営に適正な体制及び配置をご提案ください。

職員体制

役職・職種

人数

雇用形態

勤務体制等
総括責任者

事業担当（総務等全般含む）
受付・案内担当

一時預かり保育担当

安全確保（警備）担当

機械設備担当

清掃担当

その他
（５）市内雇用及び市内調達の方策
※　市内雇用については、市内在住者の雇用に対する方策を、市内調達については、個別業務の委託や物品購入に際しての市内業者の活用に対する方策をご提案ください。
（６）地域への働きかけと他施設との連携、協力、交流の考え方
（７）建物及び設備を安定かつ効率的に維持管理するための方策



	３．市民交流センター及び市民広場の事業について

	（１）市主催事業の概要と取組み方針
※指定期間中の年度毎の具体的な事業計画については【様式３－１】市主催事業計画書でご提案ください。
（２）自主事業の概要と取組方針
①市民交流センター及び市民広場における講座やイベント、販売等の企画運営
※指定期間中の年度毎の具体的な事業計画については、【様式３－２】自主事業計画書でご提案ください。
②コピー機及び印刷機の運営
　③ベンダーコーナーの運営
　④喫茶軽食スペースの活用
　

　⑤１階案内所（コンシェルジュ）スペースの活用
　⑥喫煙ブースの活用
（３）ゼロカーボンシティの実現に向けた取組み
（４）総合子育て支援センターとの連携方針
（５）一時預かり事業の概要と取組み方針
※保育内容、保育上の留意点、安全の確保、不測の事態への対処などの取り組み方を示してください。
（６）その他



（様式３－１）

市主催事業計画書（令和　　年度）
団体名：　　　　　　　　　　　　　
	
	事業名
	実施予定時期
	事業概要

	１
	
	
	

	２
	
	
	

	３
	
	
	


※詳細の説明が必要な場合は別紙を用いても構いませんが、上記内容は漏らさず記入してください。
　　　（千円：税込み）
	
	事業名
	収入
	支出
	収支差額

	１
	
	
	
	

	２
	
	
	
	

	３
	
	
	
	

	合計
	
	
	


※市主催事業費以外の収入を見込む場合は、収入の内訳として記入してください。
（様式３－２）

自主事業計画書（令和　　年度）

団体名：　　　　　　　　　　　　　
	
	事業名
	実施予定時期
	事業概要

	１
	
	
	

	２
	
	
	

	３
	
	
	


※詳細の説明が必要な場合は別紙を用いても構いませんが、上記内容は漏らさず記入してください。
（様式４－１）

指定管理業務収支予算書

　　　　　団体名：　　　　　　　　　　　　　　
	区　分
	金額　　　（千円：税込み）
	合　計

	
	R9年度
	R10年度
	R11年度
	R12年度
	R13年度
	

	収入合計（A）
	
	
	
	
	
	

	指定管理料
	
	
	
	
	
	

	利用料金
	
	
	
	
	
	

	その他収入
	公衆電話収入
	　　　　
	
	
	
	
	

	
	市民広場電気水道代
	
	
	
	
	
	

	
	市主催事業収入
	
	
	
	
	
	

	
	自主事業光熱水費
	
	
	
	
	
	

	支出合計（B）
	
	
	
	
	
	

	人件費
	
	
	
	
	
	

	事務費
	
	
	
	
	
	

	事業費
	
	
	
	
	
	

	管理費
	
	
	
	
	
	

	修繕費
	7,000
	7,000
	7,000
	7,000
	7,000
	35,000

	備品購入費
	1,000
	1,000
	1,000
	1,000
	1,000
	5,000

	収支　A－B
	
	
	
	
	
	


※支出各項目は、次の例を参考に記入してください。

· 人件費：給与、賃金、手当、社会保険料など

· 事務費：消耗品費、食料費、被服費、印刷製本費、通信運搬費など
· 管理費：光熱水費、保険料、廃棄物処理手数料、設備検査手数料、委託料、一般管理費など

・事業費：市主催事業に係る会場借上料、出演料及び印刷製本費等の実施に係る経費など。
自主事業収支予算書

	区　分
	金　　額　　　（千円：税込み）
	合　計

	
	R9年度
	R10年度
	R11年度
	R12年度
	R13年度
	

	収入合計(A)
	
	
	
	
	
	

	収入内訳
	
	
	
	
	
	

	支出合計(B)
	
	
	
	
	
	

	支出内訳
	
	
	
	
	
	

	収支　A－B
	
	
	
	
	
	


（様式４－２）

令和　　年度指定管理業務収支予算書

団体名：　　　　　　　　　　　　　　
	区　分
	金　額

(千円:税込み)
	内容

	収入合計（A）
	
	

	指定管理料
	
	

	利用料金
	
	

	その他収入
	公衆電話収入
	　　　　
	

	
	市民広場電気水道代
	
	

	
	市主催事業収入
	
	

	
	自主事業光熱水費
	
	

	支出合計（B）
	
	

	人件費
	
	

	事務費
	
	

	事業費
	
	

	管理費
	
	

	修繕費
	7,000
	

	備品購入費
	1,000
	

	収支　A－B
	
	


※支出各項目は、次の例を参考に記入してください。

· 人件費：給与、賃金、手当、社会保険料など

· 事務費：消耗品費、食料費、被服費、印刷製本費、通信運搬費など
· 管理費：光熱水費、保険料、廃棄物処理手数料、設備検査手数料、委託料、一般管理費など
· 事業費：市主催事業に係る会場借上料、出演料及び印刷製本費等の実施に係る経費など
自主事業収支予算書

	区　分
	金　　額

（千円：税込み）
	内　容

	収入合計(A)
	
	

	収入内訳
	
	

	支出合計(B)
	
	

	支出内訳
	
	

	収支　A－B
	
	


（様式５）

受託事業実績概要書（管理実績）
団体名：　　　　　　　　　　

	施設名
	自治体名
	指定期間
	事業概要
	職員配置
計画
	特徴的な
事項

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


※ 事業概要は業務名称のほか、業務委託又は指定管理の別［業務委託の場合は『（業）』指定管理の場合は『（指）』］を記入してください。なお、実績の記入数について、特に上限・下限は設けません。
※記載内容の確認のため、当該自治体へ問い合わせをする場合があります。

（様式６）

確約書（その１）

令和　　年　　月　　日

（宛先）狭 山 市 長

申請者　所 在 地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　団 体 名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　㊞

市民交流センター及び市民広場について、本団体が指定管理者の指定を申請するにあたり、団体又はその代表者が、次の事項に該当していないことを確約します。

（1） 破産者で復権を得ない者

（2） 地方自治法施行令第１６７条の４第２項の規定により、本市における一般競争入札等の参加を制限されている者

（3） 地方自治法第２４４条の２第１１号の規定により、指定の取り消しを受けたことのある者

（4） 狭山市公の施設の指定管理者の指定手続等に関する条例第４条の規定に抵触することとなる者

（5） 国税及び地方税を滞納している者

（6） 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２項に規定する暴力団及びその利益となる活動を行う者若しくは暴力団又は暴力団の構成員（暴力団の構成員でなくなった日から５年を経過しない者を含む。）の統制下にある者
（7） 会社更生法第１７条の規定による更生手続開始の申立てがなされた者

（8） 民事再生法第２１条の規定による再生手続開始の申立てがなされた者

（様式７）

確約書（その２）
令和　　年　　月　　日

（宛先）狭 山 市 長

申請者　所 在 地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　団 体 名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　㊞

市民交流センター及び市民広場について、本団体が指定管理者の指定を申請するにあたり、本団体の代表者、無限責任社員、取締役、執行役、監査役、又はこれらに準ずべき者が、狭山市公の施設の指定管理者の指定手続等に関する条例第４条の規定に抵触することとなる者に該当していないことを確約します。

（様式８）

確約書（役員）

（兼業の禁止に関する事項）

令和　　年　　月　　日

（宛先）狭 山 市 長

申請者　所 在 地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　団 体 名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　役職名
氏　　名　　　　　　　　　　　　　　㊞

市民交流センター及び市民広場について、本団体が指定管理者の指定を申請するにあたり、私が狭山市公の施設の指定管理者の指定手続等に関する条例第４条の規定に抵触することとなる者に該当していないことを確約します。

（注）この確約書は、団体の代表者、無限責任社員、取締役、執行役、監査役、これらに準ずべき者の全員が提出してください。

（様式９）

役　員　名　簿

団体名：　　　　　　　　　　　　　　　
	役　　職
	氏　名
	生年月日
	備　考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(様式１０）

提出書類一覧表
　　　　　団体名：　　　　　　　　　　

	受付番号
	

	書類
	様式
	照合

	(1)　指定管理者指定申請書
	様式１－１
	

	グループ構成団体一覧
	様式１－２
	

	グループ応募理由及び業務分担表
	様式１－３
	

	グループ仮協定書
	様式１－４
	

	(2)　指定管理者事業計画書
	様式２
	

	(3)　指定管理者市主催事業計画書

　　指定管理者自主事業計画書
	様式３－１
　　３－２
	

	(4)　指定管理者業務収支予算書及び自主事業収支予算書

　　 指定管理者業務収支予算書及び自主事業収支予算書（年度別）
	様式４－１
４－２
	

	(5)　受託事業実績概要書
	様式５
	

	(6)　確約書（その１）
	様式６
	

	(7)　確約書（その２）
	様式７
	

	(8)　確約書（役員）
	様式８
	

	(9)　役員名簿
	様式９
	

	(10) 提出書類一覧表
	様式１０
	

	(11) 法人等の概要が分かる書類
　　　・設立趣旨
　　　・沿革
　　　・事業概要
　　　・組織・運営
　　　・代表者の履歴
	様式任意
	

	(12) 法人等の定款、寄付行為、規則その他これらに類するもの
	様式任意
	

	(13) 法人の登記簿謄本

※任意団体は除く。また、申請日前３ヶ月以内に発行されたもの。
	
	

	(14) 法人等の決算関係書類
　　　・事業報告書
・貸借対照表及び損益計算書
・単体の資産目録
	様式任意
	

	(15) 現年度の事業計画書、収支予算書
	様式任意
	

	(16) 指定申請書を提出する日の属する年度の直近２年分の納税証明書（原本）
※法人税、消費税、地方消費税、都道府県民税、市町村民税等
	様式任意
	


提　出　票

	受付番号


	

	本応募事業担当
	団体名
	

	
	所在地
	〒



	
	担当部署
	

	
	担当者役職
	

	
	氏名
	

	
	電話番号
	


· 太線枠内のみ記入して下さい。

キ　リ　ト　リ　線

受　領　票

	受付番号


	

	団体名
	


· 太線枠内のみ記入して下さい。

市民交流センター及び市民広場指定管理者指定申請関係書類を受領しました。

なお、後日、新たな資料の追加をお願いする場合もあります。

令和　　年　　月　　日

狭山市市民部自治文化課　　　　　　　　　　　　　　
取扱担当者　　　　　　　　　　　　　　㊞

（様式１１）

令和　　年　　月　　日

説明会及び現地見学会参加申込書
	所在地
	

	団体名

（共同事業体は代表法人名）
	

	役職・参加者名
	

	
	

	
	

	電話番号
	

	メールアドレス
	


（様式１２）

令和　　年　　月　　日

№　　　

市民交流センター及び市民広場指定管理者募集に関する質問書
　

　　　所在地：

　　　団体名：

　　　担当者名：

　　　電話番号：

　　　メールアドレス：

　　　質問事項数：　　№　　　から　№　　　まで

　　　

固有の施設に特定する質問の場合は施設名が分かるように記述願います。

	質問事項（関連する募集要項又は仕様書等のページ）

	

	質問内容

	


※上記に書ききれない場合の追加分は、様式任意ですが、団体名等は記入必須とします。

提案受付番号：





委託





構成員B


（維持管理）





協定





協力団体


（運営）





構成員A


（運営）





代表団体


（運営）





狭山市





指定管理者
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