
狭山市特記事項入力方法 

 

特記事項入力フォーマットはエクセルです。 

シートは、「はじめに」、「1枚目」、～「7枚目」の 8シートで構成されています。 

 

・エクセルを開いたら画面上方の黄色い帯の中の「コンテンツの有効化」をクリ

ックする。 

・最初のシート「はじめに」に注意書きがあり、このシートに被保険者番号を入

れるとすべてのページに複写されます。 

  

内容が長文になるときは二行目三行目を使ってください。例 1-1が２行の

時、３行目が 1-2としてください。 

   また、同じ項目が別ページにならないようご注意ください。(前の行を使わず、

次ページ(シート)から初めてください。) 

・タブキー、矢印キーを使うと次の行の入力がスムーズです。 

数字だけを後から入れる場合はタブで入力位置に飛ばした後、上下キーで入

力できるようになります。 

・少々入力にコツが必要ですがよろしくお願いします。 

・印刷したものを郵送にて送付してください。 

・印刷したものをＯＣＲで読み込みますのでレイアウトなどを変更できません。 

・印刷メニューで「全てを一枚のシートに印刷」に設定してあります。 

 不明な場合はお問い合わせください。 

 

介護保険課 認定担当 ０４－２９４１－４８９２ 


