
（窓口に来る方） 

注意事項 
①委任状は全て委任者本人が手書きで記入してください。 

②代理人の本人確認できるもの（マイナンバーカード・運転免許証等）をご持参ください。 

  ③委任内容は、手続き内容、申請書類を具体的に記入してください。 

   ※記載された内容に不備もしくは疑義がある場合には、代理申請をお断りすることがございます。 

ご了承ください。  

 

◆記入例◆            委  任  状 

（あて先）狭山市長 

令和○○年○○月○○日  

代 理 人 

 

住  所 ：  狭山市 入間川 １丁目２３番５号     

ﾏﾝｼｮﾝ・ｱﾊﾟｰﾄ名等  緑アパート３８０          

氏  名 ：    狭 山 茶 之 助      

生年月日 ： 明・大・昭・平・令・西暦 ４１年１２月 ６日 

 

私は、上記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。 

委任事項 

１ 住民票の取得                     

２                            

３                            

 

委 任 者 

住  所 ：  狭山市 入間川 １丁目２３番５号     

ﾏﾝｼｮﾝ・ｱﾊﾟｰﾄ名等  緑アパート３８０          

氏  名 ：    狭 山 花 子       ㊞  認印も可 

生年月日 ： 明・大・昭・平・令・西暦  ２年 １月２６日 

日中連絡が取れる電話番号： ０９０ （□□□□）○○○○ 

狭山 

花子 

委任事項を具体的に記入してください。 

（例） ・住民票の取得 ・住所の異動 
・戸籍謄本、抄本の取得  ・課税・非課税証明書の取得   

・マイナンバー入りの住民票の取得  

・(名前：〇〇 ○○)の住民票の除票の取得  など 
※マイナンバー及び住民票コードが記載された住民票の写しを代理人が請求した場合、 

窓口での交付はできません。委任者本人あてに郵送させていただきます。 



（窓口に来る方） 

 委任状の内容は、全て委任者本人が手書きで記入してください。 

 委  任  状 

（あて先）狭山市長 

令和  年  月  日 

代 理 人 

 

住  所 ：                       

ﾏﾝｼｮﾝ・ｱﾊﾟｰﾄ名等                     

氏  名 ：                 

生年月日 ： 明・大・昭・平・令・西暦    年  月  日 

 

私は、上記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。 

委任事項 ※委任する内容を具体的に記入してください。 

１                            

２                            

３                            

 

委 任 者 

住  所 ：                       

 ﾏﾝｼｮﾝ・ｱﾊﾟｰﾄ名等                     

氏  名 ：                  ㊞ 

生年月日 ： 明・大・昭・平・令・西暦    年  月  日 

日中連絡が取れる電話番号：    （     ）      

〇不明な点があるときは、委任者へ電話確認をさせていただく場合があります。 

〇委任状の偽造および偽造した委任状の行使をしたときは、刑法 159 条、161 条により罰せられます。 

〇病気等により自筆が困難な方のための代筆用の委任状と、印鑑登録用の代理人選任届は別の用意がありますので、 

こちらの様式は使用しないでください。 


