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保険

社会

保険

1 介護保険課 2名
令和7年4月1日から

令和8年3月31日まで

狭山市役所（健康推進部

介護保険課）
無

月曜日から

金曜日まで
5日 9時00分 16時00分 6時間 1時間 有 無 20日

１　介護保険課の窓口における来庁者の割振り

２　簡易な申請書等の受取り

３　記入方法の説明

４　介護保険制度の説明

５　その他事務補助

無 無 1,294円～ 有 有

2
柏原学校給食セン

ター
1名

令和7年4月1日から

令和8年3月31日まで

※但し、8月は学校

給食提供が無いため

除く。

柏原学校給食センター 無
月曜日から

金曜日まで
5日 8時30分 12時00分 3時間30分　無 無 無 19日

・給食食材納品書の入力及び集計

・予算支払事務補

・学校及び給食食材業者との電話対応

・給食食材検収簿確認事務

・給食食材産地の入力及び集計

・給食費出納事務補助・課内庶務等・その他事務補助

無 無 1,294円～ 無 無

3
堀兼学校給食セン

ター
1名

令和7年4月1日から

令和8年3月31日まで

※但し、8月は学校

給食提供が無いため

除く。

堀兼学校給食センター 無
月曜日から

金曜日まで
5日 8時30分 12時00分 3時間30分 無 無 無 19日

・一般事務、課内の庶務

・予算支払事務補

・学校及び給食食材業者との電話対応

・給食食材検収簿確認事務

・破損食器集計事務

・給食費出納事務補助・その他事務補助

無 無 1,294円～ 無 無

4 こども支援課 1名
令和7年4月1日から

令和8年3月31日まで

狭山市役所（こども支援部

こども支援課）
無

月曜日から

金曜日まで
5日 12時15分 17時15分 5時間 無 無 無 20日

・医療費支給事務補助

・窓口事務（各種申請書類受付等）

・その他事務

無 無 1,294円～ 有 有

5 保健センター 1名
令和7年4月1日から

令和8年3月31日まで
狭山市保健センター 無

月曜日から

金曜日まで
5日 9時00分 15時00分 5時間 1時間 無 無 20日

１妊婦や子育て家庭に支給する給付事務（関係機関への照

会回答含む）

２妊娠届出等の申請受理後の入力作業や集計業務

３子育てアプリ等の情報掲載業務

４他市町村への依頼・報告文書の作成

５母子保健事業実施の補助的業務

無
ワード、エクセルがある程度

使いこなせること
1,294円～ 有 有

6 保健センター 2名

令和7年4月1日から

令和7年12月31日ま

で

狭山市保健センター 無
月曜日から

金曜日まで
5日

①9時00分

②12時00分

③10時00分

①13時00分

②16時00分

③15時00分

4時間

①無

②無

③1時間

無 無 16日

1  各種がん検診、健診の電話、窓口　等による受付業務

2  保健センター専用システムの入力・照会・印刷業務

3  その他一般事務

無
ワード、エクセルがある程度

使いこなせること
1,294円～

勤務時間については①または②

とし隔月で交代する。

また、①の勤務の場合③の勤務が

任用期間中に20日程度あり ③10

時から15時(休憩1時間)

有 有

11 市民課 2名
令和7年4月1日から

令和8年3月31日まで
狭山市役所（市民部　市民課）無

月曜日から

金曜日まで
5日 9時00分 15時00分 5時間 1時間 無 無 20日

・受理した戸籍届書のシステムへの入力

・受理、決裁した届書のスキャン

・受信した届書情報のシステムへの入力

・電話応答、取次

・窓口での戸籍届書のお預かり

・照会回答事務補助

無 無 1,294円～ 有 有

【一般事務】
応募受付は終了しました。


