
募集

依頼

番号

課名 人数 職種 任用期間 勤務場所

勤務場所が

変更となる

可能性

曜日
1週間当た

り勤務日数
開始時間 終了時間 勤務時間 休憩時間

時間外

勤務

休日

勤務

有給

休暇
勤務内容

勤務内容が

変更となる

可能性

変更の可能性の

ある勤務内容

必要

技能等
時間給 備考

雇用

保険

社会

保険

1 保健センター 1名 一般事務
令和8年4月1日から令和

8年12月31日まで

狭山市保健センター

または保健センター仮事

務所

有
月曜日から

金曜日まで
5日

①9:00

②12:00

①13:00

②16:00
4時間

①無

②無 無 無 16日

1  各種がん検診、健診の電話、窓口　等による受付業務

2  保健センター専用システムの入力・照会・印刷業務

3  その他一般事務

無
ワード、エクセルがある程度

使いこなせること
1,379円～ 有 有

2 介護保険課 1名 一般事務
令和8年4月1日から令和

9年3月31日まで

狭山市役所

（健康推進部　介護保険

課）

無
月曜日から

金曜日まで
5日 9時00分 16時00分 6時間 1時間 有 無 20日

１ 介護保険課の窓口における来庁者の割振り

２ 簡易な申請書等の受取り

３ 記入方法の説明

４ 介護保険制度の説明

５ その他一般事務

無 無 1,379円～ 有 有

【一般事務】


