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●市民交流促進総合ポータルサイト「さやまルシェ」とは？ 

 

市民の皆さんが狭山の魅力を再発見し情報交流をすることで、市民交流を深め、地域活性

化を進めることを目的とした地域ポータルサイトです。狭山市と株式会社フューチャーリ

ンクネットワークの官民協働運営により開設しています。 

 

◆情報に出会う 

「さやまルシェ」は、市公式ホームページとは

別に設けるインターネット上のウェブサイト

です。 

このサイトでは、市の発信する行政情報ととも

に、民間情報として地域のイベント・サークル

活動・子育て情報・お店・地域の話題など、生

活に身近な情報や狭山の魅力を集約して提供

します。 

 

◆様々な活動をする、学ぶ 

市民サークルや活動団体は、活動内容や会員募

集などの情報を無料で掲載・発信できます。 

市民の皆さんは様々な活動を知り、活動を始め

るきっかけにも利用できます。 

 

◆交流する 

サイト内の「狭山市民広場」は、利用者同士が

気軽に集い、情報を交換する場です。「質問」「告

知」「雑談」のコーナーがあり、誰か教えてと

質問したり、イベント開催の告知をしたりと、

様々な使い方ができます。 

会員登録をしなくても「さやまルシェ」の画面は見られますが、 

アカウントを取得して会員登録すると、自由に書き込みができるように

なります。告知する、情報を登録する、質問に答えるなどの情報発信が

できるのは、会員だけです。 

 

ここでは、会員登録の方法と、会員として情報発信する方法を説明して

います。 

 

ぜひ、ご活用ください！ 
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① 狭山市民広場で情報発信をする 

狭山市民広場では、イベント情報などを「告知」したり、ちょっとしたことを「雑談」で

投稿したり、気になることは「質問」をしたりすることができます。 

 

＜狭山市民広場はこちらから！＞ 
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● 告知する 

「今度イベントを開催するからPRしたい！」など、みんなに「告知」したい情報を発信する

ことができます。ここから「さやまルシェ」のイベント情報にも投稿することができます。 

 

１、 狭山市民広場を表示します。 

２、 「質問する／告知する／雑談」をクリック 

３、 「狭山市民広場スレッド作成」の画面から情報を登録します。 

 

 

地図を使わない場合は 

ここにチェック☑ 

マーカ 

① 

② ③ 
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■地図を使う （イベントの会場などを表示することができます） 

１、住所を入れて「移動する」をクリックすると、マーカが移動します。 

  マーカをドラッグして移動することもできます。 

２、位置が決まったら「マーカを固定する」をクリック 

  マーカが指の形に変わったら登録完了です。 

３、マーカの固定後、位置を変更したい場合は「マーカの固定を解除する」をクリック 

  マーカの形が最初の状態に戻ったら、①②を繰り返してください。 

 

■情報を登録する 

 

 

 

 

「告知する」を選択 

 

「掲載を申し込む」にチェックす

ると、「さやまルシェ」のイベント

カレンダーにも掲載されます。 

・開催日が連続して複数日ある 

→「期間で設定する」 

・１日のみ、とびとびの日程 

→「１日ずつ設定する」 

を選択。 

 

開催日の欄をクリックすると 

カレンダーが表示されます。 

該当日をクリックしてください。 

 

●１日ずつ設定する 

複数の日付をクリックすると、複

数の日を選択できます。 

 

●期間で設定する 

「いつ」～「いつ」を指定します。 

指定した期間のうち 

「毎日」「平日のみ」「土日のみ」

を選択することができます。 

期間で 

1日ずつ 
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表示期間を指定したい場合は入力し

てください。 

指定がない場合は、即表示、バック

ナンバーに半永久的に残ります。 

本文です。 

イベントの紹介・説明文などを入力

できます。 

「費用」「定員」「お問合せ先」など、

概要について記載してください。 

「項目1」「詳細1」がそれぞれ対応

するようになっています。 

例） 

項目1 定員 ／ 詳細1 30人 

項目2 費用 ／ 詳細2 無料 

※項目 1～5を全て使う必要はあり

ません。 

「参照」をクリックするとファイル

選択の画面が出ます。 

アップしたい写真を選択し、「開く」

を押してください。 

※写真・画像は2つまで表示できま

す。 
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狭山市民広場へは登録して即反映されますが、イベントカレンダーへの反映には少し時間

がかかります（編集部の方で確認後、掲載するため）。 

イベントの投稿を受け付けた時と、承認された時に情報提供者向けにメッセージが送ら 

れてきます。承認されましたら、「イベント情報」にも表示されます。 

 

※内容の変更をしたい場合 

投稿したイベント情報の内容を変更したい場合は、この「狭山市民広場」のスレッドの右

上にある「編集する」を押して内容を変更してください。イベント情報も自動的に変更さ

れます。※投稿した本人しか編集することはできません。 

 

 

 

 

 

イベントのキーワードを入力してく

ださい。 

※「さやまルシェ」の中の検索用です。 

狭山市以外の地域ポータルサイト

「まいぷれ」にも同時に紹介するこ

とができます。 



 

 7 

● 雑談する 

「ここでこんなものを見つけたよ」といった、誰かに教えたい情報などを気軽に書き込む

ことができます。「地図」や「写真」も入れることができます。 

 

P.2 「告知する」と同様に、狭山市民広場を表示し、「質問する／告知する／雑談」をクリ

ックします。 

「はじめに書き込む内容の種類を選んでください。」を「雑談」を選択します。 

 

 

 

 必要項目をご記入いただき、 

  確認する→作成する→完了！ 

 

 

 

 

 

■掲載イメージ ■入力画面イメージ 

※タグ 

投稿した本人は書き込みの内容を 

「編集」することができます。 

この書き込みにコメントをするとき

はここに直接入力します。 



 

 8 

● 質問する 

Q&Aのコーナーです。「質問」をすることができます。広場で投稿された質問は「誰か教

えて」にも掲載されます。ここで選択する「ジャンル」は「誰か教えて」に表示されると

きに使われます。 

 

P.2 「告知する」と同様に、狭山市民広場を表示し、「質問する／告知する／雑談」をクリ

ックします。 

「はじめに書き込む内容の種類を選んでください。」を「質問する」を選択します。 

 

投稿された質問の新着はトップページでも表示されます。 

 

 

※質問に答える 

 質問に答えてあげる場合は、ログインした状態で、質問の下「コメントする」欄に直接

入力します。答えられる質問があった場合は、ぜひ答えてあげてください！ 
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② 「さやまルシェ」を使う 

「さやまルシェ」ではユーザー同士で交流することができる機能があります。 

 

●コミュニティ 

 

■コミュニティでできること 

「さやまルシェ」のコミュニティは同じ興味や関心を持つ利用者と交流できる掲示板的な

機能を持っています。自分の好きなテーマのコミュニティを作成したり、既存のコミュニ

ティに参加してスレッドを作成したりと、コミュニティを通じて色々な利用者との交流の

場としてご活用ください。 

 

■コミュニティをつくる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※コミュニティは作った人が管理者になります（作った後、交代することができます）。 

管理者は、他の人が書き込んだコメントを削除する権限があります。誹謗・中傷など、

不適切な書き込みがあった場合は管理者の責任で削除してください。 

■管理者の承認不要 

他のユーザーがコミュニティに「参加する」をクリックすると即時でメンバーになることができます。 

■参加には管理者の承認が必要 

他のユーザーがコミュニティに「参加する」をクリックすると、管理者宛にメッセージが届きます。 

管理者が承認するまで、メンバーにはなれません。 
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■コミュニティの機能 

※この画面はコミュニティの参加者（一般）から見た画面です。 

 

 

① コミュニティ内の掲示板 

コミュニティの中で共有する

掲示板機能です。 

この掲示板はトピックスごと

に「閲覧」と「書き込み」の範

囲を設定できます。 

 

広く見てもらいたい情報の発

信と、メンバー内での連絡など

のどちらにも使っていただく

ことができます。 

 

 

② コミュニティスレッド 

コミュニティを書き込み者と

して「狭山市民広場」に書き込

む機能です。コミュニティ内掲

示板はコミュニティの中だけ

で情報共有する閉じられたも

のですが、コミュニティスレッ

ドは狭山市民広場からも見る

ことができる、開かれた書き込

みになります。コミュニティと

して書き込むということ以外、

狭山市民広場とまったく同じ

機能です。 
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■ ファイル共有機能 

写真やエクセル、ワード、PDFなどのファイルを共有することができます。 

例えば、団体であればメンバー同士でチラシや議事録のデータなどをここで共有していた

だくことができます。 

 

公開範囲を設定できます。 

「コミュニティ共有ファイル

アップロードサービス利用規

約」をご確認いただき、 

同意する ☑チェック！ 
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■コミュニティの管理 

※この画面は管理者から見たコミュニティの画面です。 

 

 

① コミュニティ設定 

コミュニティの基本設定（コミュニティ名、カテゴリ、コミュニティ所属地域、メンバー

参加条件、コミュニティ説明文、写真）の変更をすることができます。 

 

② コミュニティ削除 

このコミュニティを削除することができます。1度削除してしまったら戻すことはできま

せんので十分に注意をしてください。 

 

③ メンバー管理 

ここでは管理者の交代依頼を行うことができます。 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 
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●メッセージ 

「さやまルシェ」ではアカウント登録をしてログインをすればメールソフト等を使用する

ことなく、またお互いのメールアドレスを公開することなく、参加者同士でメッセージ（簡

易メール）を交換することができます。 

 

■メッセージを送る 

アカウント名をクリックしたり、ユーザー検索をすると「○○さんのページ」を見ること

ができます。このページからメッセージを送ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「○○さんにメッセージを送る」をクリックす

ると、メッセージBOXが開きます。相手のお名

前が送りたい相手か確認し、件名、メッセージ

を記入して「確認画面へ」をクリック。 

内容に間違いがなければ「送信」 

 

 

 

 

■メッセージを読む 

 新しいメッセージが届くとログインした後のトップページのお知ら

せ欄に「○件の未読メッセージがあります。」と表示されます。ここを

クリックするか、画面右にある「ようこそ○○さん」の下にある項目

から「メッセージ」をクリックするとメッセージの画面が表示されま

す。その中から受信BOXをクリックします。
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●フレンド 

「さやまルシェ」の会員同士で「フレンド」になることができます。フレンドになると、

フレンドが書き込んだスレッドの新着情報などを知ることができます。 

 

■フレンドの申請をする 

メッセージを送る（p.14）ときと同様に、フレンドになりたい人のページを表示させ、「フ

レンドに追加」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■フレンドの承認／拒否をする 

 

トップページの 

「お知らせ」に表

示されます。 

 

 

「承認する」 

「拒否する」 

を選択してくだ

さい。



 

 15 

③ サークルや市民活動団体情報に登録する 

「さやまルシェ」ではサークルや市民

活動の団体の紹介をすることができ

ます（無料）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■登録方法 

まずはコミュニティを作成します（p.10）。 

※この画面は管理者から見たコミュニティの画面です。 

 

「市民活動情報に掲載を希望する」「サークル情報に掲載を希望する」 

ここから「さやまルシェ」に団体情報を登録することができます。登録は無料です。 

コミュニティの説明文や写真は団体の紹介文や写真と共通です。 

情報を登録するための「カテゴリ」や「タイトル」「活動場所」や「お問い合わせ方法」な

どを入力します。 

 

※掲載依頼をしてから掲載されるまでには少し時間がかかります。 

（編集部の方で確認後、掲載するため）。 
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④ インターネットにカキコミをするときに気をつけること 

 

■写真や動画は撮影した人に著作権があります！ 

ネット上に公開されていても、画像を無断で自分のページで使用してはいけません。 

 

■こんなものも著作権の侵害になりますので注意してください！ 

本や雑誌に掲載されている写真をスキャンして WEB上に公開すると出版社やカメラマン 

への著作権侵害になります。テレビの映像や新聞のスキャンなどもこれに該当します。 

美術品等を撮影してWEBサイトに掲載する場合も著作権侵害となる可能性があります。 

（博物館や美術館など、入場料のかかるものなど） 

 

■写真や動画には被写体となった人の肖像権にも留意する必要があります。 

写真を載せるときは個人が特定されないようなものは除き、写真に写っている方へ断る必

要があります。 

  

■イラストや絵の使用もNGです！ 

マンガやアニメのキャラクターそのものに著作権が認められているため、そのキャラクタ

ーであることがわかるイラストをWEB上に掲載すると著作権の侵害になります。 

※実際の人物の似顔絵も写真と同様に考えられており、肖像権の侵害となる可能性があり

ます。 

 

■個人情報を書き込まないように注意！ 

電話番号やメールアドレスは個人情報です。インターネットで公開すると誰でも見ること

ができるので、気をつけましょう。 

また、メールアドレスはそのまま公開すると迷惑メールが届くようになるため、連絡先を

掲載したいときは対策が必要です。例えば 

・ ＠マークを全角にする  例）info＠sayama-portal.net （＠を半角にしてください） 

・ 画像にしてアップする 

・ 団体情報の登録であれば「お問い合わせフォーム」を利用する 

 

■個人の家などが特定できる内容の書き込みは控えてください。 

例えば、「防犯のために空き巣の被害にあった家を地図つきで書き込みする」というのは善

意ある行為のように見えますが、危険です。ここから個人が特定される恐れや、犯罪に発

展する可能性があります。 

インターネットでは世界中のあらゆる人が見ることができるので、個人が特定できる情報

は投稿しないようにしてください。



 

 17 

⑤ アカウント（会員）登録をする 

■パソコンから 

 
 

アカウント発行のボタン 

（どれでもOK） 

次の画面の一番下に移動します。 

「利用規約」と「個人情報の取り扱い」

をお読みいただき、 

同意する ☑チェック！ 
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■情報を入力する

このメールアドレスが今後、 

ログインの時のIDになります。 

パスワードと共に忘れないよ

うに控えておいてください。 

パスワードは忘れないように、

控えておいてください。 

任意のニックネームを決めて

ください。迷ったときは「おま

かせ」を押してみてください！ 

※最大10文字まで 

生年月日、氏名、ふりがな、 

性別も必須項目となっていま

す。 

※ここに入力された個人情報

は、ユーザーの属性をみるため

に利用しますが、第三者に公開

されることはありません。 

アルファベットを表示されて

いる通りに入力してください。 

大文字、小文字も区別している

ので、正確に入力してくださ

い。 

確認画面へ 
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※入力内容に不備があると、再度この画面に戻ります。 

 赤い文字の指示に従って入力し直してください。 

 正しく入力された場合は次の入力確認画面に移ります。 

 

※確認画面で修正箇所が見つかった場合も「修正する」ボタンで入力画面に戻ることが 

 できます。 

※ブラウザの「戻る」ボタンを押すと、入力した内容が消えてしまいますのでご注意くだ

さい。 

 

アカウントの発行をすると、登録したメールアドレスに確認メールが届きます。 

２４時間以内に登録完了の手続きを行ってください。 

（メール本文に記載されているURLをクリックし、アクセスすれば完了です。） 

 

 

※登録したメールアドレス、パスワードはログインするときに使用します。 

 紛失・漏洩には十分ご注意いただき、大切に保管してください。 

 

 

メールアドレス：                                 

 

  パスワード：                                 

 

 

 

 

 

 info@sayama-portal.jp 
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■モバイルから 

 

① まずはトップページにアクセスしてください。 

  http://sayama.mypl.net/m/ 

 

② アカウント登録をクリック 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ メールアドレスをクリックすると新規メールが開きます。 

 そのまま空メールを送ってください。 

 

④ すぐにメールが届きます。『件名：「さやまルシェ」モバイル』 

２４時間以内に登録完了の手続きを行ってください。 

（メール本文に記載されているURLをクリックすると、情報の入力画面が表示されます 

必要事項を入力し、「登録」を押すと完了です。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

PC版もモバイル版も同じアカウントが使えます。登録したメールアドレスとパスワード

でログインしてください。 

ここで紹介した機能は基本的にはモバイルでもご利用いただけます。 

※一部利用できない機能あり 
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■ご利用の方法でご不明なことがあればお気軽にお問い合わせください！ 

 

【 お問い合わせ 】 

 株式会社フューチャーリンクネットワーク 「さやまルシェ」編集部  

  電話番号：047-495-0525  FAX：047-495-0625 

  メール： info@sayama-portal.net 


