物品借用申請書№

（あて先）中央公民館長
	
	令和　　　年　　　月　　　日

	団体名
	

	借　用
責任者
	氏名

	
	電話



下記のとおり貴館の物品を借用したいので申請します。
なお、下記貸出条件を了承し、借用物品の取り扱いには十分に注意します。

記

１　借用物品名及び個数（部屋に備付け備品は除く）
□ (1)プロジェクター( HDMI対応　/　通常 )　　　□ (2)スクリーン(　 /4台)
□ (3)無線LANルーター(　 /2台)　　　　　　　　□ (4)ＤＶＤ・ブルーレイプレーヤー　
□ (5)アンプ※ワイヤレスマイク2本付(　 /3台)　
□ (6)有線マイク ＜第１ホール・第2ホール・視聴覚室 (　 /2本)＞
□ (7)各ケーブル ＜延長コード(  )/ LANケーブル(  )/ コードリール(  )＞
□ (8)譜面台(　 /9台)        □ (9)電子ピアノ　            □ (10)案内板(　　/6台)
□ (11)簡易ステージ　　       □ (12)鏡(移動式）(　 /3台)　□ (13)展示パネル(　　　枚)
□ (14)パネルの支柱(　　 本)  □ (15)展示用フック(　　　個) □ (16)一人用机(　　　台) 
□ (17)イス(　　　脚)　       □ (18)白幕・茶幕(大　　/枚、中　　/枚、小　　/枚）
□ (19)スポーツ吹矢的スタンド(　　/5台)
　□ (20)その他(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)
２　借用期間・使用場所　※使用場所は原則、公民館内のみ。月ごとに記載すること。
	令和　　年　　月　　日（　　）　　　時から　　　時まで（場所　　　　　　　　　　）
　　　　　　　  　　日（　　）　　　時から　　　時まで（場所　　　　　　　　　　）
　　　　　　　      日（　　）　　　時から　　　時まで（場所　　　　　　　　　　）
　　　　　　　      日（　　）　　　時から　　　時まで（場所　　　　　　　　　　）


３　貸出条件
(1) 借用した物品が損傷した場合、公民館へ連絡するとともに、必ず原状に復して返却してください。
（2）物品の取り扱いにより持込み品が損傷を負った場合、当館は一切責任を負いません。
（3）返却期日は必ず守ってください。
（4）物品の数に限りがあります。施設使用料を納入した団体から貸出を優先します。
（5）白幕・茶幕を使用したときは、洗濯してから返却してください。
※物品は断り無く貸出を中止する場合があります。
	返却
	
	館長
	職員確認印
	受付印
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備品申請一覧表記入　済　　　使用料　済

