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入曽地域交流センター利用の流れ 
 

  

一般団体の予約抽選申込み 

前々月１日 ～ １０日  

一般団体の抽選結果の確認・予約 

前々月１３日 ～ 末日 

その他の団体・個人の予約 

前月１日 ～ 利用予定日 

一般団体の抽選 (自動抽選) 

前々月１１日 ～ １２日 

許可申請・使用料の納付 

予約日 ～ 利用予定日 

利用日 

入曽地域交流センターの利用者登録 

●利用予定月の前々月１３日から、「公共施設 

予約サービス」で抽選結果が確認できます。 

●当選分は、自動で予約されます。 

●前々月１３日～末日は、抽選後に予約のない

空き室を予約できる期間です。 

※当選分を含め４回まで予約が可能です。 

●施設(貸室)を利用するためには、入曽地域交流セ

ンターの窓口で利用者の登録手続きが必要です。 

●登録が完了し、利用カードの交付を受けることに

より、狭山市公式ホームページの「公共施設予約

サービス」を利用して予約ができます。 

     

     
   

●利用予定月の前々月１日～１０日に、予約抽選

申込みを行います。 

●この期間に、「公共施設予約サービス」を利用し

て、予約抽選申込みを行ってください。 

     

     

     

     

     

    

●利用予定月の前々月１１日～１２日に、「公共

施設予約サービス」により機械が抽選を行い

ます。 

  

      

     

     

    

 抽選の結果は、前々月１３日より「狭山

市公共施設予約サービス」で確認できま

す。     

     

     

     

※ 抽選後の空き区分は、前々月１３日

より予約申込みができます。 

     

     

     

     

     

     

     

     

   

●利用予定月の前月１日から、利用者登録してい

る「その他の団体（４人以下の団体など）」と

「個人」が施設の予約ができます。 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 抽選の結果は、前々月１３日より「狭

山市公共施設予約サービス」で確認できま

す。     

     

     

     

※ 抽選後の空き区分は、前々月１３日

より予約申込みができます。  

     

     

●利用予定日までに入曽地域交流センターの窓

口で利用許可の申請をし、使用料を納付してく

ださい。 

●納付後、利用許可書（兼領収書）を発行します。

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

●入曽地域交流センター窓口に利用許可書（兼

領収書）を提示し、貸室の鍵を受け取ってくだ

さい。    

     

     

     

     

     

     

     

     

     

詳細はＰ２へ 

詳細はＰ３へ 

詳細はＰ３へ 

詳細はＰ３へ 

詳細はＰ４へ 

詳細はＰ３へ 
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１．入曽地域交流センターの利用者登録 

 
（１）入曽地域交流センターを利用する場合 

入曽地域交流センターに「狭山市地域交流センター利用者登録申請書」を提出し、 

登録の手続きをしてください。なお、登録には本人確認書類（顔写真入りの場合は１点、

顔写真がないものについては氏名・住所等が確認できる書類２点）が必要になります。 

 

① 登録の種別 

 

※小中学生及び市外在住の方（市内在勤・在学は除く）は、個人の登録はできません。 

※小中学生の利用の場合は、保護者（複数での利用の場合は代表者）の方が登録及び 

利用の申請手続きをしてください。 

 

② 登録申請書 

「狭山市地域交流センター利用者登録申請書」は、入曽地域交流センターに用意

してあります。 

また、狭山市公式ホームページからもダウンロードすることができます。 

 

③ 登録申請書の受付時間 

月曜日から土曜日の８時３０分から１７時１５分（祝日・休所日は除く）まで 

です。 

 

（２）公共施設予約サービス利用カードの発行 

利用者（団体・個人）として登録完了後、「公共施設予約サービス利用カード」を交付

します。このカードにより施設の予約申込みができます。 

※カードの発行は、概ね５日以内に行います。申請日に即日、「公共施設予約サービス利用 

カード」の発行はできません。 

 
 

（３）各公民館・富士見集会所を利用する場合 

入曽地域交流センターに登録して活動するほかに、各公民館・富士見集会所も利用す

る団体は、利用のための手続きが別途必要です。この場合は、入曽地域交流センターに

ご相談ください。 

  

一 般 団 体 原則として会則を有する５人以上の団体 

その他の団体 一般団体以外の団体（４人以下の団体など） 

個  人 
専ら１人での利用を目的とする個人 

（市内在住・在勤・在学の方のみ） 
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２．予約抽選申込み・抽選・抽選結果の確認 

 

入曽地域交流センターに登録した一般団体のうち、狭山市に事務所又は連絡先があり、 

構成員に占める市民(在勤・在学者を含む)の割合が半数を超える団体(以下「市内一般団

体」という。)は、利用予定月の２か月前に予約抽選申込みができます。 

抽選は、利用予定月の前々月１１日から１２日の間に、「公共施設予約サービス」によ

り機械が行い、１３日からその結果が確認できます。なお、抽選による当選分は自動で

予約されます。 
 

 ●予約抽選申込み等のスケジュール(市内一般団体対象) 

 

 

 

 

 

 

 

３．予約 

 

（１）一般団体の予約 

一般団体は、利用予定月の２か月前の１３日から抽選後の予約のない部屋を予約でき

ます。なお、利用予定月の２か月前の月末までに予約できる回数は、抽選当選分も含め

て４回までです。 

 

（２）その他の団体・個人の予約 

その他の団体・個人は、利用予定月の 1 か月前の１日から予約のない部屋を予約でき

ます。 

 

 ●予約スケジュール 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

※随時予約期間中は、施設の有効活用の観点から、施設の運営に支障をきたさない範囲で予約

のない部屋を４回に限らず予約ができます。 

※利用日の前日及び当日の予約は、月曜日から土曜日の８時３０分から１７時１５分（祝日 

 ・休所日は除く）の間に入曽地域交流センターの窓口で申請の手続きをしてください。 

※利用日直前の取消はできる限り控え、計画的に施設を利用してください。 

※利用者登録をしていない方が空き室を利用する場合（一時利用）は、利用予定月の１か月前

の初日から利用予定日の５日前までに、入曽地域交流センターの窓口で、「狭山市地域交流

センター 一時利用申請書」を提出してください。  

利用予定月の２か月前 利用予定月 利用予定月の１か月前 

１３日 ～ 末日 １日 ～ 利用日 

自動予約抽選にもれた翌々月分の予約期間 

（当選分を含め４回まで予約が可能） 随時予約期間 

１１・１２日 

利用予定月の２か月前 

１日 ～ １０日 １３日 ～ 末日 

予約抽選申込み期間 
抽選期間 

(自動抽選) 
抽選結果確認期間 

(１)一般団体 

(２)その他の団体・個人 
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４．許可申請・使用料の納付 

 

（１）施設の許可申請と使用料 

利用予定日までに施設の予約内容を確認の上、入曽地域交流センターの窓口で利用 

許可の申請をし、使用料を納付してください。納付後、「入曽地域交流センター利用 

許可書（兼領収書）」を発行します。 

 
（２）附属備品等の使用料 

「大ホール」及び「音楽スタジオ」の附属備品等を使用する場合は、入曽地域交流 

センターに事前に申請（申込み）し、施設の使用料と合わせて納付してください。 

なお、申請（申込み）の受付時間は月曜日から土曜日（祝日・休所日は除く）の８時３

０分から１７時１５分までです。（電話可） 

 

 

５．施設の利用 

 

（１） 使用料・利用時間 

 

※次のいずれかに該当する場合は、表に定める金額の１．５倍の使用料となります。 

①市民（在勤・在学者を含む）以外の者の割合が半数以上で利用する場合 

②入場料その他これに類するものを徴収して利用する場合 

③物品等の販売又は有償での役務の提供を行う場合 

 

 

 

 

貸室 

定員 利用区分       料金単位（円） 

机・椅子 

の利用 

椅子のみ 

の利用 

午前 午後 夜間 

9:00-

11:00 

11:00-

13:00 

13:00-

15:00 

15:00-

17:00 

17:00-

19:00 

19:00-

22:00 

コミュニティ

ルーム１ 
２４人 ３０人 300 300 300 300 300 450 

コミュニティ

ルーム２ 
１８人 ３０人 200 200 200 200 200 300 

和室 １６人 ３０人 300 300 300 300 300 450 

大ホール １３５人 １８０人 900 900 900 900 900 1,350 

小ホール A ４２人 ６０人 400 400 400 400 400 600 

小ホール B ４２人 ６０人 400 400 400 400 400 600 

小ホール

A+B 
８２人 １２０人 800 800 800 800 800 1,200 

キッチン 

スタジオ 
１８人 ２０人 300 300 300 300 300 450 

音楽スタジオ 机なし 
２０人 
椅子５脚 400 400 400 400 400 600 

アトリエ １６人 ２０人 200 200 200 200 200 300 
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（２）附属備品等の使用料 

①入曽地域交流センターの窓口で事前に申請（申込み）することにより、下記の附属備

品等を有料で使用することができます。 

施 設 附属備品の名称 使用単位 
使用料 

（１利用区分） 

大ホール 舞台照明設備 ※ 1 式 1,000 円 

 ギターアンプ 1 台 200 円 

 ベースアンプ 1 台 200 円 

音楽スタジオ スピーカーセット 1 式 500 円 

 キーボード ※ 1 台 200 円 

 ドラムセット 1 式 500 円 

 マイク（スタンド付）※ 1 本 100 円 

※附属設備の準備・操作等は利用者にて行ってください。 

※大ホールの「舞台照明」を初めてご利用する場合は、事前に機能や操作方法等の確認をお勧

めしています。 

※音楽スタジオの「キーボード」と「マイク」は、単体では音が出ません。音出しの場合は

「スピーカーセット」の予約が必要です。 

 

②「キッチンスタジオ」でガスを使用する場合は利用日にガス代を納付してください。 

 

 

 

 

③各施設の附帯設備（Ｐ８～９参照）は、無料で利用できます。なお、プロジェクタ

ー・ワイヤレスマイクセット・電子ピアノセットをご利用の場合は、事前に申込み（電

話可）をお願いいたします。（先着順のため、ご希望に添えない場合があります。） 

 

 

（３）貸室の利用 

① 利用許可書（兼領収書）の提示 

施設の利用前に、入曽地域交流センターの窓口に「入曽地域交流センター利用許

可書（兼領収書）」を提示してください。利用開始１０分前になりましたら、貸室

の鍵を貸出します。 

 

②  利用時間の厳守 

利用時間は、搬入・準備及び片づけ・搬出・清掃の時間を含みます。使用した備

品・パーテーション（移動式間仕切り）等は元の状態に戻し退出してください。鍵

は、利用終了後すみやかに事務室に返却してください。 (利用者間での鍵のまた貸

しはしないでください。) 

③ 催事等の利用申請 

催事等で不特定多数が参加する施設利用の場合は、予約のときに「狭山市地域交

流センター催事等利用申請書」を提出し、許可を受けてください。 

 

例）・不特定多数を対象とするも催事・講演会（ダンスパーティー）など 

・募金等の慈善活動、フリーマーケット、バザー、作品販売 

使用の内容 使用料 

ガス １回 ４00 円   
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・商品の展示会、説明会、講習会、採用面接 

・物品の販売、有償での役務の提供 

・政党及び政治団体に係る講演会、報告会、座談会 

・同窓会、懇親会などでの飲酒を含む飲食等（大ホール・キッチンスタジオ） 

 

④ 施設内での飲食等 

ア．施設内での飲食は、「音楽スタジオ」を除く貸室及び「交流スペース」で可能 

です。ただし、「キッズルーム」は、子供のおやつ程度の飲食のみとなります。 

イ．施設内での飲酒と酒類の持ち込みは原則禁止です。ただし、「大ホール」及び

「キッチンスタジオ」に限り、事前に「催事等利用申請書」を提出し、許可を

受けた場合は可能です。 

 

⑤ 各施設の利用案内 

 

【各施設共通】 

・施設管理上、職員が立入る場合がありますので、予めご了承ください。 

・附属備品については、故障や動作不良などにより利用日にご利用いただけない

場合があります。 

 

【和室】 

・水屋や電気炉を用意し、茶室としても利用できます。 

・襖（ふすま）のため施錠していませんが、予約者以外の方の入室はできませ

ん。 

 

【小ホールＡ＋Ｂ】 

・パーテーションは、常時小ホールＡと小ホールＢを仕切っています。仕切りを

収納する場合は利用者にて作業をお願いします。また、使用後は時間内にパー

テーションを元の状態に戻してください。 

・小ホールＡ及び小ホールＢを単独で使用する場合は、防音には限りがあります

ので予めご了承のうえ予約、若しくは独立した施設をご利用ください。また、

利用の際は、お互いが気持ちよく利用できるように、節度ある音量で使用して

ください。 

・会議用テーブル・椅子は、ホールＡ用と小ホールＢ用にシールを貼ってありま

す。使用後は、指定の部屋に戻してください。 

 

【音楽スタジオ】 

・バンド練習等の活動に必要な備品を有料で貸し出しています。 

 （詳しくは、Ｐ５「附属備品等について」を参考にしてください。） 

・利用については、「音楽スタジオ利用の手引き」を必ずご覧ください。 

     

【アトリエ】 

・施設の予約利用がない時間帯は、オープンスペースとして開放します。 

・仕切りは、利用者にて作業をお願いします。また、使用後は時間内に仕切りを

元の状態に戻してください。 

 

【陶芸施設】 

・陶芸施設の利用については、「陶芸施設利用のてびき」をご覧ください。 
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６．利用上の注意 

 

①入曽地域交流センターは、全てセルフサービスです。施設や設備は大切に利用し、 

利用後は整頓・清掃をしてください。  

②利用時間（準備、清掃時間、鍵の返却を含む）は遵守してください。  

③利用時に発生したごみは持ち帰ってください。ただし、消毒で使用したペーパータオ

ルを除きます。 

④許可を受けた目的以外は利用しないでください。  

⑤他の利用者に迷惑をかける行為はしないでください。  

⑥利用許可の権利を他人に譲渡又は転貸しないでください。  

⑦納付した使用料は返金できません。  

⑧入曽地域交流センター内での呼び出し、外部からの電話の取次ぎ等は行いません。 

⑨入曽地域交流センター（敷地を含む）は禁煙です。 

⑩施設や設備等の破損は、ただちに職員に連絡してください。 

⑪市の緊急用務の場合は、利用を一時的に停止することがあります。  

⑫災害等で緊急避難場所になる場合は、利用を停止することがあります。 

⑬定められた遵守事項や禁止事項に違反した場合は、利用を停止することがあります。 

⑭火災など非常事態が発生した場合は利用途中でも職員の指示に従ってください。 

⑮事故やけがなどが起きた場合は、入曽地域交流センター事務室へ連絡してください。 

なお、事務室に自動体外式除細動器（AED）を設置しています。 

⑯貴重品の管理は十分注意してください。 

⑰入曽地域交流センター（敷地を含む）で生じた怪我その他の事故について、当セン 

ターに故意又は過失がない限り、責任は負いません。 

⑱自家用車・自転車等は決められた場所に停めてください。 

⑲おもいやり駐車場(４台)は、身体に障害がある方のほか妊産婦等が利用できます。 
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資料：各施設の附帯設備 

施設 附帯設備 台数 規格等  

 
 
 
 

施
設
共
通
設
備 

 

プロジェクター ２台  事務室※要申込み 

ワイヤレスマイクセット① １組 

ワイヤレスマイク１本 

ピンマイク１台 

CD 再生機能あり 

事務室※要申込み 

ワイヤレスマイクセット② １組 
ワイヤレスマイク２本 

ケーブルマイク１本 
事務室※要申込み 

電子ピアノセット １組 

ピアノスタンド 

ピアノ椅子 

フットペダル 

倉庫 10※要申込み 

折りたたみ式譜面台 5 台  事務室 

※要申込みの施設共通設備は、事前に申込み（電話可）をお願いします。 
≪受付時間≫月曜日から土曜日（祝日・休所日は除く）の８時３０分から１７時１５分 

コ
ミ
ュ
ニ
テ
ィ 

ル
ー
ム
１ 

会議用テーブル 12 卓 
幅   １50 ㎝ 

奥行   45 ㎝ 

46.50 ㎡ 椅子 30 脚   

ホワイトボード 1 台 幅    120 ㎝ 

コ
ミ
ュ
ニ
テ
ィ 

ル
ー
ム
２ 

会議用テーブル 18 卓 
幅   ６５㎝ 

奥行  ４５㎝ 

38.77 ㎡ 椅子 30 脚   

ホワイトボード 1 台 幅   １２０㎝ 

和
室 

水屋 ２畳  

50.56 ㎡ 

（20 畳） 

スタンドミラー 1 台 高さ １５８㎝ 

会議用テーブル（座卓） 8 卓 
幅   １２０㎝ 

奥行  ４５㎝ 

電気炉 1 台 畳下収納 

座布団 30 枚  

和室用イス 8 台 高さ  ３０㎝ 

大
ホ
ー
ル 

舞台照明設備 1 式  

184.00 ㎡ 

音響設備 1 式  

演台 1 台 
幅  １２０㎝ 

奥行  ６０㎝ 

花台 1 台 
幅   ４５㎝ 

奥行  ４５㎝ 

移動式三面鏡 １台  

グランドピアノ・椅子 各 1 台  

スクリーン 1 式 ステージ埋込型 

卓球台 4 台  

会議用テーブル 45 卓 
幅  １８０㎝ 

奥行  ４５㎝ 

椅子 180 脚  
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施設 附帯設備 台数 規格等  

小
ホ
ー
ル
Ａ+

Ｂ 

小
ホ
ー
ル
Ａ 

大型鏡 1 式  

141.35 ㎡ 

アップライトピアノ・椅子 各 1 台  

ピアノ用イス 1 台  

会議用テーブル 14 卓 
幅  １８０㎝ 

奥行  ４５㎝ 

椅子 60 脚   

ホワイトボード 1 台 幅  １８０㎝ 

小
ホ
ー
ル
Ｂ 

プロジェクター 1 台 事務室保管 

スクリーン 1 式 天井埋込型 

会議用テーブル 14 卓 
幅  １８０㎝ 

奥行  ４５㎝ 

椅子 60 脚   

ホワイトボード 1 台 幅   １８０㎝ 

キ
ッ
チ
ン
ス
タ
ジ
オ 

ガスレンジ ４式 １式にガス３口 

55.82 ㎡ 

ステンレスシンク 
（ガスレンジ１体型） 

４層  

ステンレスシンク（深型） １層  

調理器具・食器等 １式  

包丁セット（１０本） １式 事務室保管 

ガスオーブン １式 業務用中型 

オーブンレンジ １台 庫内    30ℓ 

冷凍冷蔵庫 １台 冷凍冷蔵庫 567ℓ 

作業台（ステンレス） 

（下部収納） 
１台  

作業台（ステンレス） 3 台 
幅  １２０㎝ 

奥行  ７５㎝ 

長机 2 台 
幅   ２４０㎝ 

奥行  ６０㎝ 

椅子 ２０脚  

ホワイトボード 1 台 幅  １２０㎝ 

音
楽
ス
タ
ジ
オ 

ギターアンプ 2 台  

39.67 ㎡ 

ベースアンプ 1 台   

スピーカーセット 1 式 ミキサー 

キーボード 1 台  

キーボード専用椅子 1 脚  

ドラムセット 1 式  

マイク(スタンド付) 5 本 マイクケーブル附属 

椅子（丸形） 5 脚   
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施設 附帯設備 台数 規格等  

ア
ト
リ
エ 

七宝焼窯 1 台  

31.45 ㎡ 
作業台 4 台 

幅  １５０㎝ 

奥行  ７５㎝ 

椅子（丸形） １８脚  

ホワイトボード 1 台 幅   １２０㎝ 

窯
置
場 

陶芸窯（灯油式） 1 台 

炉内寸法 

幅    ８２㎝ 

奥行   ５７㎝ 

高さ   ６８㎝ 
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狭山市入曽地域交流センター（狭山市立入曽公民館） 
〒350-1316 埼玉県狭山市大字南入曽 428-3 

項  目 
講座等主催事業に関す

ること 

施設の貸出しやまちづ

くり等に関すること 

諸証明書等発行業務に 

関すること 

連 絡 先 
０４-２９５７-６６１５ ０４-２９５９-３００４ 

＜FAX＞０４-２９５８-５６９４（共通） 

開所時間 
月～日曜日 ８：３０～２２：００ 

平日８：３０～１７：１５ 
（お問合せは、月～土曜日１７：１５まで） 

休 所 日 
年末年始（１２月２９日～１月３日） 

毎月第２月曜日（保守点検日） 土日・祝日 


